
 「白黒印刷」の設定について （Excel 2000-2003 をご利用の場合） 

「白黒印刷」の設定について 

 

Excel は標準でカラー印刷から白黒印刷に変更する機能があります。 

Excel 2000-2003 の場合の説明になります。 

 

印刷用シートの調整は、以下の手順でシートごとに設定します。 

 

１．システムを起動して、パスワードを解除します。 

 

２．印刷用シートに移動します。 

（印刷用シートは「表示」メニューから選択するシートになります。） 

 

３．エクセルのメニューの「ファイル」「ページ設定」から設定します。 

 

 
 

４．「シート」タブの「白黒印刷」のチェックを付けて「ＯＫ」ボタンで変更します。 

 

 
 

 

クリック 

チェック 



「白黒印刷」の設定について （Excel 2007 をご利用の場合） 

「白黒印刷」の設定について 

 

Excel は標準でカラー印刷から白黒印刷に変更する機能があります。 

Excel2007 の場合の説明になります。 

 

印刷用シートの調整は、以下の手順でシートごとに設定します。 

 

１．システムを起動して、パスワードを解除します。 

 

２．印刷用シートに移動します。 

（印刷用シートは「表示」メニューから選択するシートになります。） 

 

３．エクセルのリボンの「ページレイアウト」「印刷タイトル」から設定します。 

 

 
 

４．「シート」タブの「白黒印刷」にチェックを付けて「ＯＫ」ボタンで変更します。 
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